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CONSTANCIA

LIC. ARMANDO GARDUNO PEREZ, COORDINADOR DE ORGANOS DESCONCENTRADOS Y
DEL SECTOR PARAESTATAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, EN MI CARACTER
DE SECRETARIO TECNICO DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE
ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (CINVESTAV), ——-mmmmmmmev

HAGO CONSTAR
QUE DURANTE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL ORGANO DE GOBIERNO DEL
CINVESTAV, CELEBRADA EL VEINTITRES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL CATORCE, SE
ADOPTO EL ACUERDO SO/11I-14/10 R. QUE A LA LETRA DICE:

ACUERDO SO/IlI-14/10 R. “CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
58, FRACCION VI, DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES Y QUINTO,
FRACCION |, DEL DECRETO POR EL QUE EL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS
AVANZADOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL MANTIENE SU CARACTER DE
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO, ESTA JUNTA DIRECTIVA APRUEBA LA
ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIONES DE SERVICIOS DEL CINVESTAV, Y
LA REALIZACION DE LOS TRAMITES CONDUCENTES ANTE LAS INSTANCIAS COMPETENTES
PARA OBTENER SU VALIDACION Y REGISTRO CORRESPONDIENTE".

SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD DE
MEXICO, DISTRITO FEDERAL, A VEINTICINCO DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL CATORCE.

LIC. ARMANDIO GARDUNO PEREZ
SECRETARIO TECNICO DE LA H. JUNTA
DIRECTIVA DEL CINVESTAV

Av. Instituto Politécnico Nacional No. 2508, Col. San Pedro Zacatenco, C.P. 07360, Delegacién Gustavo A. Madero, México, D.F.
Tel. +52 (55) 5747 3800 www.cinvestav.mx
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PRESENTACION

Con motivo del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de mayo de 2009, se
realizaron las adecuaciones necesarias para mantener actualizado el marco
normativo que regula la materia, al interior del Centro de Investigacion y de Estudios
Avanzados del Instituto Politécnico Nacional con lo que se emitieron y se
autorizaron las modificaciones a las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciones de servicios del Cinvestav.

Con la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion del 9 de septiembre de 2010
del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas por parte de la SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA, se realiza una nueva adecuacion a las Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciones de servicios del
Cinvestav y en Septiembre del 2011 la Junta Directiva autoriza al Director General
el nuevo instrumento normativo.

En febrero del 2014 derivado de una revision a este documento se determina hacer
una nueva adecuacion acorde a las necesidades del Centro de Investigacion y de
Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos tienen como propdésito fundamental
el complementar las disposiciones generales que se establecen en el articulo 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en su Reglamento,
afin de que el Cinvestav disponga de un instrumento especifico que oriente y regule
las actividades que sobre la materia deben realizar y cumplir con las unidades
administrativas que lo integran.

El instrumento en comento, indica los criterios que deben seguirse por parte de las
unidades administrativas y los servidores publicos que intervienen en la
contratacion y en la administracion de las adquisiciones, arrendamientos de bienes
y servicios. Para tal efecto, las presentes Politicas, Bases y Lineamientos
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establecen las directrices que deben instrumentarse con relacion a la planeacion,
programacion y presupuesto de los bienes y servicios, asi como las acciones
especificas, que tienen que ejecutarse hacia el interior del Cinvestav, para la
adecuada instrumentacién de los procedimientos de contratacion y el cabal
cumplimiento de los contratos que se formalicen por parte de las areas que
intervienen y participan en dicho proceso.
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MARCO LEGAL Y NORMATIVO

Las disposiciones juridicas y administrativas que se relacionan son enunciativas y
no limitativas y consideran las Ultimas reformas que en su caso se hayan emitido a
la fecha de elaboracién de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos.

CONSTITUCION
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
LEYES

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e Ley de Ingresos de la Federacion, del ejercicio fiscal correspondiente.

CcODIGOS

e Codigo Fiscal de la Federacion.
e Cddigo Civil Federal.
e Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

REGLAMENTOS

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

e Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

¢ Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

DECRETOS

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal
correspondiente.
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e Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Publica Federal. (DOF 4-Diciembre-2006).

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz
de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el
ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracion publica Federal. (DOF 10-Diciembre-2012) y su modificacion
(DOF 30-Diciembre-2013).
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GLOSARIO

Para los fines de las presentes disposiciones, se aplicaran las definiciones
establecidas en los articulos 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y de su Reglamento. Asimismo, se entendera por:

ACTA: Documento en el que se anotan los pormenores de lo discutido y aprobado,
en una sesion de trabajo celebrada por un grupo de personas. Tiene valor legal una
vez que ha sido firmada por todos los participantes, quienes quedan obligados a
apegarse a los acuerdos tomados.

ADJUDICACION: Acto por el que el Cinvestav determina conferir un Contrato o
Pedido a la mejor propuesta solvente, de conformidad con el método de valoracion
utilizado en el procedimiento de contratacion correspondiente.

AD: Adjudicacién Directa.

ADQUISICION: Operaciones de compra de bienes muebles, arrendamientos y
servicios necesarios para la operacion de las actividades del Cinvestav.

ANEXO TECNICO: Documento mediante el cual se describe las caracteristicas
técnicas de los requerimientos de los bienes y/o servicios que se incluye en la
convocatoria.

AR: Areas requirentes de adquisiciones y arrendamientos de bienes y de
contratacion de servicios.

AT: Area Técnica, aquella que de acuerdo a su competencia, puede emitir una
validacion o dictamen sobre especificaciones técnicas e identificar las normas
aplicables, conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién. El area
técnica, puede ser la requirente.

BASES DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA: Es el documento
en donde se establecen los requisitos de participacion, de las adquisiciones de
bienes y contrataciones de servicios.

CGSTIC: Coordinacion General de Servicios de Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones del Cinvestav.

CINVESTAV: EL Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto
Politécnico Nacional.
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COG: Clasificador por Objeto del Gasto.
COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Cinvestav.
COMPRANET: Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales.

CONTRATO: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos vy
obligaciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de
servicios, celebrado por una parte, por el Cinvestav y por la otra, uno o varios
contratistas, y que conjuntamente con los anexos del mismo, las bases de licitacion
y la bitacora de los trabajos, conforman los instrumentos que vinculan a las partes
en sus derechos y obligaciones.

CONTRATO PLURIANUAL: Esquema de contratacion mediante el cual se
comprometen recursos presupuestales del afio correspondiente y de ejercicios
fiscales subsecuentes, en términos del Art. 50 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

DADQ: Departamento de Adquisiciones.

DAI: Departamento de Almacenes e Inventarios.

DECP: Departamento de Ejercicio y Control Presupuestal.
DFFA: Departamento de Fideicomisos y Fondos Alternos.
DIRECTOR: Director General del Cinvestav.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DSG: Departamento de Servicios Generales.

DTC: Departamento de Tesoreria y Caja.

DM: Departamento de Mantenimiento.

I3P: Invitacién a cuando menos tres personas.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LE: Licitaciones Electronicas en las que se pueden presentar las propuestas
técnicas y econémicas via COMPRANET.
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LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LFTAIPG: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

LP: Licitacion Publica, procedimiento mediante el cual los proveedores interesados,
sujetandose a las bases, formulan propuestas de las cuales se selecciona y acepta,
la mas ventajosa o conveniente.

MANUAL: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MIPYME: La micro, pequefia 0 mediana empresa, conforme a la clasificacion de la
Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa.

OIC: Organo Interno de Control.

OSD: Ofertas Subsecuentes de Descuento.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Cinvestav.

REGLAMENTO: Reglamento de la LAASSP (Actualizada al 28 de julio de 2010).

RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

SAJ: Subdireccion de Asuntos Juridicos del Cinvestav.

SCP: Seccion de Cuentas por Pagar.

SE: Secretaria de Economia.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SEP: Secretaria de Educacion Publica, Coordinadora de Sector.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.
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SMDGVDF: Salario Minimo Diario General Vigente en el Distrito Federal.

SP: Subdireccién de Planeacion.

SRF: Subdireccion de Recursos Financieros.

SRM: Subdireccion de Recursos Materiales.

SSYM: Subdireccién de Servicios y Mantenimiento.

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

TIC: Tecnologia de la Informacion y las Comunicaciones.

TLC: Tratados de Libre Comercio con Capitulos de Compras, suscritos por México.

UF: Unidad Foranea del Cinvestav (Guadalajara, Irapuato, Mérida, Monterrey,
Querétaro, Saltillo, Tlaxcala y Tamaulipas).
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1. OBJETIVO
1.1.0OBJETIVO GENERAL

Establecer las disposiciones y criterios complementarios a las disposiciones de la
LAASSP y su Reglamento, que resulten aplicables al Cinvestav y permitan que las
contrataciones en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios se realicen
con oportunidad y sin perjuicio del cumplimiento de la normatividad vigente.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Determinar disposiciones y criterios que permitan la modernizacion y desarrollo
administrativo, la descentralizacion de funciones y la efectiva y ordenada
delegacion de facultades que permitan llevar a cabo un ejercicio eficiente y de
calidad de los recursos financieros y materiales, para el cumplimiento de los
programas, proyectos, procesos y actividades de investigacion y ensefianza objeto
del Cinvestav.

Fijar, guiar, evaluar y controlar las acciones que en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de bienes y servicios, se llevan a cabo en el
Cinvestav, precisando los ambitos de participacion y responsabilidad de las
diferentes areas que intervienen.

Permitir y unificar la toma de decisiones por parte de las areas responsables, con
respecto a la administracién de los recursos econémicos que se destinen para la
adquisicién, arrendamiento y contratacién de bienes y servicios.
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2. AMBITO DE APLICACION

Estas Politicas, Bases y Lineamientos son de aplicacion general y de observancia
obligatoria para los Servidores Publicos del Cinvestav, en la ejecucién de las
actividades de adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios y
complementario a la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico, su Reglamento y demas normatividad aplicable.

El Secretario Administrativo y los Directores de las UF son las areas facultadas
para formalizar compromisos con proveedores en materia de adquisicion,
arrendamiento y contratacibn de bienes y servicios y deben dar estricto
cumplimiento a lo establecido en la LAASSP y su Reglamento, asi como a las
disposiciones que se emitan en esta materia y las presentes POBALINES.

El incumplimiento e inobservancia por parte de los servidores publicos del
Cinvestav a lo dispuesto en las presentes POBALINES, sera sancionado en los
términos de las disposiciones aplicables de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.
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3. POLITICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS

Las AR serdn responsables de planear, programar y presupuestar sus
requerimientos especificos, tanto de bienes como de servicios, con excepcion de
aguellos que correspondan a la Secretaria Administrativa por conducto de los DAI,
DSG y DM administrar, por tratarse de contratos abiertos.

En el caso especifico del programa de inversion (Capitulo 5000, Bienes Muebles),
las AR Y UF remitiran a la SP la informacion sobre sus necesidades con cargo a
este capitulo, anexando la justificacién correspondiente, para su posterior ingreso
a la Cartera de Inversion y envio a la SHCP para su aprobacion. Una vez que la SP
cuente con la autorizacion y el recurso propondra al Director, los oficios de
liberacion correspondientes para considerarse en la elaboracion del PAAASS.

Los administradores de las UF seran responsables de entregar la informacién y los
reportes correspondientes que solicite la SRM; las UF con base en el presupuesto
autorizado, sus movimientos financieros y sus programas, proyectos y actividades
institucionales, podran llevar a cabo sus adquisiciones, arrendamientos o
contrataciones de servicios correspondientes, apegandose a lo dispuesto en las
presentes bases y lineamientos, asi como a los ordenamientos aplicables vigentes.

La Secretaria Administrativa por conducto de la SRM y especificamente DADQ,
reunira todos los requerimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios de
las AR Y UF, y debera elaborar el PAAAS.

La CGSTIC, sera responsable de consolidar las necesidades y/o contrataciones de
las TIC, que pretendan realizar las AR y UF, asi como de presentarlas ante las
instancias correspondientes para su autorizacién, una vez autorizada la compra o
renta de TIC, el DADQ sera responsable de efectuar el proceso de adquisicion que
corresponda.

Todas las requisiciones afectas a la LAASSP, cuyo importe exceda de 300
SMDGVDF, invariablemente deberan incluirse en el sistema CompraNet y
adjudicarse a través de esta plataforma.
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La REQUISICION, sera el documento con el que las AR formalizaran su peticion
de adquisiciébn de un bien y/o servicio. La SRM, a través de DAI, verificara la
existencia de aquellos bienes que por su naturaleza se puedan tener en existencia
y de no contarse con ellos, se iniciardn los procedimientos administrativos
correspondientes, en los términos sefialados en las presentes POBALINES.

La REQUISICION de compra de bienes o servicios conteniendo la autorizacion
presupuestal y el sello de no existencia, en los casos de adquisicién de papeleria,
téner, material de limpieza y/o ferreteria, debera remitirse al DADQ, el cual
analizara la procedencia de realizar o no la adquisicién. En caso de que el DADQ
consideré la no precedencia de la adquisicion del bien o servicio, debera
comunicarlo por escrito en un plazo maximo de 5 dias habiles.

Cuando se trate de REQUISICIONES con un costo menor o igual a $ 2,500.00
pesos soélo se aceptaran las de fideicomisos y de fondos alternos y se dara tramite
normal de compra, por lo que refiere a recursos fiscales las AR no elaboraran
requisicion y deberan solicitar la compra directamente mediante escrito libre en la
oficialia de partes del DADQ para su adquisicién por fondo fijo.

3.1.ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD, COSTO BENEFICIO E INVESTIGACION DE
MERCADO

El AR y/o AT, conjuntamente con el DADQ seran los responsables de la
INVESTIGACION DE MERCADO.

El AT o AR sera responsable de realizar los ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD Y
COSTO BENEFICIO.

El AR, deberd justificar ante el DADQ, su intencién de realizar la contratacion por
I3P 0 AD y la SRM y el DADQ), previo analisis de la solicitud verificara el apego a la
normatividad y continuard el procedimiento propuesto.

3.2.CONSOLIDACION

Las SRM y SSM, seran las responsables de la consolidacion de las adquisiciones
o arrendamientos de bienes y servicios.
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La SRM deberd analizar la procedencia de realizar contrataciones a través de
Contrato Marco o la conveniencia de adherirse a una contratacion consolidada
entre Dependencias.

Los DSG Y DM, que tienen a su cargo la asignacion, distribucién y supervision de
los bienes o servicios, son responsables de definir las caracteristicas técnicas,
volimenes, muestras, pruebas, tiempos de entrega, justificacion y especificaciones
adicionales de los mismos, y deberan proporcionar con suficiente anticipacion esta
informacion al DADQ, con el fin de que este lleve a cabo en tiempo y forma el
procedimiento correspondiente.

3.3.CONTRATOS ABIERTOS

La SRM, seré la responsable de determinar la conveniencia de celebrar contratos
abiertos para la adquisicion o arrendamiento de bienes, y la supervisién del
cumplimiento de los contratos se efectuara por el AR, seguin corresponda.

3.4.DETERMINACION DE PRECIO NO ACEPTABLE Y DEL PRECIO
CONVENIENTE

El precio no aceptable se determinara en apego al Art. 38 de LAASSP.

El porcentaje que se aplicara para obtener el precio conveniente a que se refiere la
fraccion Xll del Art. 2 de la LAASSP, sera el 40 %.

3.5.SUSTENTABILIDAD

Para la adquisicion de bienes o servicios, se deberd considerar los siguientes
aspectos de sustentabilidad ambiental, de tecnologias que permitan la reduccién
de emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, conforme a lo
siguiente:

1. Los bienes, equiposy servicios requeridos deberan incluir especificaciones que
prevean el ahorro del agua y de la energia, sin que reduzca su eficiencia.

2. Que los bienes, equipos y servicios requeridos, contemplen el uso de
tecnologias que permitan la eficiencia energética y la reducciéon de emision de
gases de efecto invernadero.
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3. Se deberd solicitar a los proveedores, que a sus propuestas, adjunten, la
documentacion segun sea el caso, que acredite el cumplimiento de los criterios
técnicos en materia ambiental, establecidos en las normas mexicanas y estadndares
internacionales con los cuales debe cumplir el producto, bien o servicio.

4. Para las adquisiciones, arrendamientos y servicios relativos a compras de
madera o muebles y suministros que contengan este material, se requerira el
certificado de manejo sustentable de los bosques o constancia de registro
expedidos por SEMARNAT, que acredité la legal procedencia de la madera
empleada, o en su defecto la declaracién bajo protesta de decir verdad, de que el
proveedor original de la madera cuenta con dichos documentos.

5. Parala compra de papel para uso de oficina, se tomara en cuenta lo siguiente:

a) Se debera adquirir papel con un contenido minimo de 50% de material reciclado
o de material reciclable, o de sus combinaciones y elaborado en procesos con
blanqueado libre de cloro.

b) ElI DADQ, se debera cerciorar que se cumple con las especificaciones
sefaladas, mediante el etiquetado general del producto o una carta donde se
declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel que se esta comercializando,
cuenta con las caracteristicas sefialadas en los Lineamientos para las
adquisiciones de papel para uso de oficina, por parte de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal.

c) Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el mercado, sea
necesario utilizar papel para uso de oficina con caracteristicas distintas a las
sefaladas, podra ser adquirido siempre y cuando se acredite por escrito, que se
presentan dichas circunstancias.

3.6.SANCIONES

Todo incumplimiento de contrato sera causa de sancion, de conformidad con lo
establecido en las presentes POBALINES.
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3.7.GARANTIAS

Se deberan constituir garantias de cumplimiento, cuando el monto total del contrato
o pedido antes de IVA rebase los 3000 SMDGVDF, a favor del Cinvestav y como
regla general debera ser por el 10% del monto total de la adjudicacion, o monto
maximo en caso de contrataciones abiertas, salvo lo dispuesto en los Lineamientos
para la reduccion de los montos de garantias de cumplimiento que deban constituir
los proveedores y contratistas.

Si la entrega de los bienes se realiza dentro de los 10 dias naturales posteriores a
la firma del contrato o pedido no serd necesaria la Fianza.

Se deberan garantizar los Anticipos en su totalidad, incluyendo el IVA, mediante
fianza vigente hasta su total amortizacion y soélo sera liberada con autorizacion del
AR, a traveés de oficio.

En caso de MIPYME, podra garantizarse a través de cheque simple a favor del
Cinvestav.

Las fianzas deberan entregarse previamente al otorgamiento del anticipo, a mas
tardar en la fecha establecida en el contrato o pedido.

3.8.SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE DESARROLLO A PROVEEDORES

La SRM, serd la responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de
desarrollo a proveedores, que promovera la participacion de MIPYME.

3.9.REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES

El DADQ, sera el responsable de integrar y mantener actualizado el registro unico
de proveedores.

3.10. EXCEPCION A LA LAASSP POR ARTICULO 1°

En contratos que celebre el Cinvestav con otras dependencias o entidades, el
DADQ debera solicitarles un escrito donde acrediten que cuentan con la capacidad
para entregar los bienes, prestar los servicios o ejecutar los trabajos, sin contratar
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a un tercero para este fin 0 en caso de que deban subcontratar parte de los trabajos,
esta no rebasaré el 49% del total del contrato.

3.11. ENTREGA DE LOS BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS

La recepcion de bienes y servicios se acreditard con sello y firma del AR en la
factura previo al trdmite de pago.

La Seccion de Inventarios se encargara del registro de los Bienes Muebles, del AR
para Materiales y Suministros y del DM o DSG tratdndose de Servicios por
contratacion consolidada.

3.12. ANTICIPOS
El otorgamiento de anticipos estara sujeto a lo siguiente:

Cuando el area solicitante lo estime conveniente por las caracteristicas de la
contratacion y asi lo manifieste en su solicitud o requerimiento, el anticipo sera del
10% salvo que existan circunstancias que justifique por escrito el Jefe del DADQ
podr& otorgar un porcentaje no mayor al 50% del precio pactado.

Cuando derivado de la junta o juntas de aclaraciones resulte conveniente el
otorgamiento del anticipo, el jefe del DADQ podra autorizarlo.

Cuando la fabricacién de los bienes o la preparacion para el inicio de los servicios,
requiera un periodo superior a 60 dias, debera otorgarse en igualdad de
circunstancias, hasta del 50% de anticipo cuando se trate de MIPYMES.

El AR, la responsable de la administracion del contrato o pedido, o contratante que
autorice el pago de anticipos, sera la encargada de tramitar dicho pago, debiendo
vigilar el cumplimiento de las obligaciones por parte de los proveedores.

El area encargada de autorizar el pago de anticipos, debera verificar que los pagos
gue autorice correspondan estrictamente a los bienes y/o servicios que seran
recibidos y que los mismos correspondan a lo establecido en el contrato o pedido.

Los anticipos deberan descontarse del monto del contrato o pedido, a partir de la
fecha en que sean recibidos por el proveedor y su importe debera amortizarse
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proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada uno de los pagos, segun las
condiciones del contrato, convenio o pedido.

3.13. PAGO DE FACTURAS

Las areas responsables de la administracion de los contratos, seran responsables
de autorizar los pagos a proveedores que se desprendan de alguna de las
contrataciones que se lleven a cabo bajo el amparo de la LAASSP.

Los pagos que resulten de las compras por un valor menor o igual a $2,500.00, de
recursos fiscales, se efectuaran directamente en el DADQ, el cual integrara la
factura original de la adquisicion, conteniendo el sello presupuestal del AR, al fondo
de caja chica del DADQ, para el reembolso correspondiente.

3.14. EXPEDIENTES DE CONTRATACION

Es responsabilidad del DADQ, el resguardo y armado de los expedientes, los cuales
deberan contener toda la informacién que dio origen a la contratacién conforme al
indice establecido en la caratula del expediente.

3.15. POBALINES

Las areas contratantes y AR podran proponer modificaciones a las POBALINES y
estas deberan ser enviadas al Presidente del COMITE por lo menos 15 dias
naturales antes de la fecha programada para la sesién ordinaria que corresponda,
el Presidente, por medio del Secretario Técnico, pondra a consideracion de los
miembros del COMITE las modificaciones propuestas, para ser dictaminadas, si se
aprueba su procedencia el COMITE cuenta con 30 dias naturales para someterlas
a la consideracion del DIRECTOR, una vez autorizadas se procedera a su difusion.
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4. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
4.1.Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Base

a) El Subdirector de Recursos Materiales a través del Jefe del DADQ, integrara el
PAAAS con todos los requerimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
gue proporcione el Subdirector de Planeacion.

El PAAAS permitira identificar las necesidades de bienes, arrendamientos y
servicios requeridos por las AR del Cinvestav para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Lineamientos

a) El Subdirector de Recursos Materiales a través del Jefe del DADQ, integrard y
presentara el PAAAS a revision ante el COMITE antes de su publicacién, conforme
a lo establecido en el Art. 22 Fraccion | de la LAASSP.

b) Una vez aprobado del PAAAS, el Subdirector de Recursos Materiales a través
del Jefe del DADQ lo pondréa a disposicion del publico en general en COMPRANET
y en el portal del Cinvestav a mas tardar el 31 de Enero de cada afo.

c) Los requerimientos de las AR y UF una vez justificados documentalmente,
podran ser modificados dentro de los primeros quince dias de los meses de febrero
a septiembre de cada afio, a fin de que la SRM por conducto del DADQ proceda a
efectuar las actualizaciones del PAAAS vy realizar la contratacion de acuerdo con
las disponibilidades presupuestales existentes y las fechas limite del proceso
presupuestario que en su oportunidad comunique la SP.

4.2.Requisicién de Compra
Base

a) La REQUISICION, sera el documento con el que las AR formalizaran su
peticion de adquisicion de un bien y/o servicio. La SRM, a través de DAI, verificara
la existencia de aquellos bienes que por su naturaleza se puedan tener en
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existencia y de no contarse con ellos, se iniciaran los procedimientos
administrativos correspondientes, en los términos sefialados en las presentes
POBALINES.

b) Las AR, deberan evitar adquirir o contratar bienes o servicios de manera
fraccionada, con sus fondos fijos asignados u érdenes de pago, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 74 del REGLAMENTO.

c) Todas las contrataciones que no superen las trescientas veces el SMDGVDF,
deberan contener en el expediente por Io menos una cotizacion.

d) En todas las contrataciones que superen las trescientas veces el SMDGVDF,
se requerira que anexen a la requisicion al menos la siguiente documentacion:

1. Investigacion de Mercado
2. Suficiencia presupuestal
3. Caracteristicas y/o especificaciones técnicas

Lo anterior, sin perjuicio de la documentacién especifica que se requiera,
atendiendo a la naturaleza de cada contratacion.

Lineamientos

a) La requisicion contendr4d una descripcion amplia y suficiente de las
caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes solicitados en la misma
requisicion o en documento anexo, la autorizacion del Jefe del Departamento o
Responsable del Proyecto del AR, y en ella se hard constar con sello de no
existencia estampado por el almacén correspondiente en los casos de adquisicion
de materiales de papeleria, toner, ferreteria y limpieza, la no existencia o el nivel de
inventario de los bienes de las mismas caracteristicas que se pretenda adquirir,
justificando la insuficiencia del nivel de inventario, también debera contener el sello
de la suficiencia presupuestal que al efecto emita DECP.

b) En el caso de servicios, la requisicion abarcara una descripcion amplia y
suficiente de las caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio solicitado,
la autorizacion del Jefe del Departamento o Responsable del Proyecto del AR,
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ademas de la suficiencia Presupuestal que al efecto emita DECP el visto bueno de
DSG o DM, segun corresponda.

c) La descripcion a que hacen mencion los dos péarrafos anteriores, la debera
contener la requisicion, independientemente de que se lleve a cabo mediante los
procedimientos de Licitacibn Publica o a través de los casos de excepcion
establecidos en la LAASSP y su REGLAMENTO.

d) La requisicion de compra de bienes o servicios conteniendo la autorizacion
presupuestal y el sello de no existencia, debera remitirse al DADQ, el cual analizara
la procedencia de realizar o no la adquisicién. En caso de que el DADQ consideré
la no precedencia de la adquisicién del bien o servicio, deberd comunicarlo por
escrito en un plazo maximo de 5 dias habiles.

e) A las requisiciones para compra de TIC, se les debera anexar ademés la
autorizacion expedida por la SFP, y su compra se efectuara de forma consolidada
preferentemente.

f) Cuando se trate de requisiciones con un costo menor o igual a $ 2,500.00 pesos
de fideicomisos y de fondos alternos se dara tramite normal de compra, por lo que
refiere a recursos fiscales las AR no elaboraran requisicion y deberan solicitar la
compra directamente mediante escrito libre en la oficialia de partes del DADQ para
su adquisicion por fondo fijo.

4.3.Contrataciones consolidadas de Bienes, Arrendamientos y Servicios
Base

a) Con base en las requisiciones de bienes y servicios que presenten las AR, la
SRM y SSM, seran las responsables de autorizar la consolidacion de las
adquisiciones o arrendamientos de bienes y servicios, a que se refiere el Art. 17 de
la LAASSP, en las partidas que correspondan a los capitulos 2000, 3000 y 5000
del COG.

b) En el caso de las TIC, una vez autorizada la compra por parte de las instancias
correspondientes, el responsable de autorizar la consolidacion de las adquisiciones
o arrendamientos sera el Subdirector de Recursos Materiales.
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Lineamientos

a) La SRM sera responsable de determinar si los bienes y servicios solicitados
son susceptibles de contratarse via contrato marco o por contratos consolidados
que haya realizado la SEP.

b) Las requisiciones correspondientes al Capitulo 5000 para su adquisicion que
se reciban en periodos de siete dias, se consolidaran por tipo de recurso, para
determinar la procedencia de una Licitacion.

c) El Jefe del DADQ elaborara los proyectos de convocatoria publica que se
utilizaran para la contratacion consolidada de caracter nacional o internacional, ya
sea que se trate en este Ultimo caso, de procedimientos que estén regulados por
los TLC o por normas de los organismos financieros internacionales que otorguen
créditos externos al Cinvestav.

4.4.Investigacion de Mercado
Base

a) Los bienes y servicios que requieran o soliciten las AR, deberan soportarse en
una investigacion de mercado que las AR y/o AT realicen previo al inicio del
procedimiento de contratacion, autorizada por el titular del AR.

b) ElI AR y/o AT conjuntamente con el DADQ seran los responsables de la
Investigacion de Mercado, de conformidad con el Art. 26 sexto parrafo de la
LAASSP y los Arts. 28, 29 y 30 del Reglamento, y en el caso de Adjudicacion
Directa por el Art. 42 de la LAASSP y cuando se efectle a través de COMPRANET,
se hara conforme lo dispuesto en el Art. 75 del Reglamento.

Lineamientos
a) Lainvestigacién de mercado se realizara para verificar:

1. La existencia de probables proveedores de los bienes, arrendamientos
0 servicios requeridos a nivel nacional o internacional;
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2. La existencia de dichos bienes, arrendamientos o servicios a nivel
nacional o internacional, y

3. El precio estimado de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar.

b) La investigacion de mercado que realicen las AR podrd efectuarse
considerando por lo menos una de las siguientes fuentes de informacion:

1. Antecedentes en el Cinvestav, de contrataciones de los bienes,
arrendamientos o servicios iguales o de la misma naturales de los que se
pretende contratar, considerando las mismas condiciones y caracteristicas;

2. De organismos publicos o privados (camaras, asociaciones,
agrupaciones industriales o comerciales) del ramo correspondiente;

3. De fabricantes de bienes o prestadores del servicio, del ramo
correspondiente.

c) Lainvestigacion de mercado que realice el DAQ se hara obligatoriamente por:

1. Sistema Electréonico de Informacion Publica Gubernamental sobre
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios (COMPRANET), o

2. Una combinacion de fuentes de informacion descritas por el AR.

d) Entodos los casos, el analisis de la informacion obtenida en la investigacion de
mercado se efectuara considerando las mismas condiciones en cuanto a plazos y
lugares de entrega de los bienes o de la prestacién de los servicios, moneda a
cotizar, formay términos de pago, caracteristicas técnicas de los bienes o servicios,
y demas circunstancias que resulten aplicables, y que permitan la comparacion
entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.

e) Lainvestigacién de mercado que se realice por algin medio de comunicacién
electrénica, se debera dejar constancia en el expediente de los correos electrénicos
de impresiones de pantalla de Internet, acuses de recibo electrénico y otros
relacionados.




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIONES DE SERVICIOS DEL CINVESTAV

@ CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL

Agosto 2014 HOJA 27 DE 54

f) Derivado de la investigacion de mercado, el AR, podra justificar ante el DADQ,
su intencién de realizar la contratacion por I3P o AD.

g) La informacion que sirva de sustento para la investigacion de mercado, podra
tener una temporalidad ilimitada; sin embargo, la investigacion de mercado debera
ser realizada dentro de los 30 dias naturales previos a la presentacion de la
requisicion o solicitud de contratacion.

4.5.Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Base

a) El Cinvestav tiene establecido un Comité, el cual es un 6rgano colegiado de
analisis y decisién, respecto de los asuntos que se sometan a su consideracion, el
cual se conduce de acuerdo con su Manual de Integracion y funcionamiento.

Lineamientos

a) El Comité tiene como principales funciones: revisar, observar y recomendar, el
contenido del PAAAS; dictaminar sobre la procedencia de no celebrar LP en los
casos previstos en el articulo 22 fraccion Il de la LAASSP; dictaminar los proyectos
de las POBALINES en la materia; analizar trimestralmente el informe de conclusion
y los resultados generales de las contrataciones; autorizar la creacién, integracion
y funcionamiento de subcomités de adquisiciones, arrendamientos o servicios; asi
como proponer medidas para mejorar o corregir los procesos de contratacion.

b) Para estar en posibilidades de presentar un caso para dictamen del Comité, las
AR presentaran los siguientes documentos:

1. Para adquisicion de bienes: Requisicién de compra (firmado por el titular
del &rea solicitante), justificacion, suficiencia presupuestal y los que resulten
aplicables al caso concreto en los términos que se indican en el punto 6 de las
presentes POBALINES.

2. Para contratacion de servicios o arrendamiento de bienes muebles:
Requisicion de compra del servicio (firmado por el titular del area solicitante),
justificacion, suficiencia presupuestal, especificaciones técnicas y alcances del
servicio y los que resulten aplicables al caso concreto.
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En ambos casos, tratindose de AD debera de adjuntarse la cotizacién del
proveedor propuesto, cuya actividad comercial o profesional esté relacionada con
el bien a adquirir o servicio a contratar, con una antigiiedad no mayor a 30 dias
naturales, respecto de la fecha de la solicitud, que contenga la descripcién del bien
0 servicio.

c. Los tiempos de distribucidon de la carpeta a los integrantes del Comité,
conteniendo los casos a dictaminar seran previo para sesiones ordinarias con 3
dias habiles de anticipacion y para sesiones extraordinarias al menos con 1 dia
hébil.

d. Atendiendo a los criterios de optimizacion y uso sustentable de los recursos y
a la proteccion del medio ambiente, la convocatoria de cada reunion a través de los
medios electronicos se privilegiara por encima de aquella que implique el uso del

papel.

5. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
5.1.Aspectos Generales

Base

a) Los procedimientos de adquisicidn, arrendamiento de bienes y contratacion de
servicios establecidos en la LAASSP que podra realizar el Subdirector de Recursos
Materiales y los administradores de las UF, son los siguientes:

1. Licitacién Publica.
2. Invitacion a Cuando menos Tres Personas, y
3. Adjudicacion Directa

b) Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran por regla general,
através de LP.

Lineamiento

a) El Secretario Administrativo, el Subdirector de Recursos Materiales y los
Directores y los Administradores de las UF, seran los unicos facultados para:




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIONES DE SERVICIOS DEL CINVESTAV

@ CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL

Agosto 2014 HOJA 29 DE 54
1. Convocar a LP;
2. Firmar convocatorias;
3. Autorizar la reduccién de plazos en LP.
4. Autorizar la excepcion para presentacion de garantias;
5. Iniciar el proceso de rescision o terminar anticipadamente los contratos

o pedidos.
5.2.Servidores Publicos
Base

a) El Subdirector de Recursos Materiales, los administradores de las UF y el Jefe
del DADQ, podran, indistintamente, presidir los actos de los procedimientos de
contratacion.

Lineamiento

a) El Servidor Publico que presida el acto sera el unico facultado para aceptar o
desechar las propuestas y, en general, tomar todas las decisiones durante la
realizacion del mismo, incluyendo entre ellas la de declarar cancelado un
procedimiento, siempre que para ello medie la peticion del AR, asi como para
declararlo desierto.

5.3.Montos de Actuacioén
Base

a) Los montos méaximos de AD e I3P, seran difundidos por el Subdirector de
Planeacién con base en el PEF y en la normatividad establecida, para los capitulos
2000, 3000 Y 5000, mismos que se comunicaran por escrito en el mes de enero a
la SRM. Asi mismo, estos montos se actualizaran en caso de que el presupuesto
sea modificado y el SRM lo presentara al Comité previo a su difusién a las AR.

Lineamientos

a) Con base en el presupuesto autorizado para cada ejercicio fiscal, en la primera
sesion ordinaria del Comité de cada afo, se determinara el volumen anual de
adquisiciones y los montos de actuacion.
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b) EI Subdirector de Recursos Materiales con fundamento en el articulo 42 de la
LAASSP y en los montos méaximos de actuacion determinados por el Comité,
definird el procedimiento de contratacion mediante el cual se adjudicaran los
contratos o pedidos tomando en cuenta los importes de cada operacion y la solicitud
de las AR.

5.4.Licitacion Publica
Base

a) La Subdireccion de Recursos Materiales y los Administradores de las UF
realizaran las LP, en los términos previstos por la LAASSP y su REGLAMENTO,
para lo cual las AR enviaran sus solicitudes para adquisicién, arrendamiento de
bienes muebles o contrataciéon de servicios incluyendo en lo aplicable la
documentacion relacionada en el numeral 5.6.3 y el punto 6 de las presentes
POBALINES.

Lineamientos

a) ElI DADQ conjuntamente con las AR y/o AT elaborard las bases para la
convocatoria de licitacion, en las cuales se estableceran los requisitos, su
fundamentacion y su difusion se hard de conformidad con lo establecido en la
LAASSP, su REGLAMENTO y demés disposiciones aplicables.

b) Las solicitudes deberan remitirse con la anticipacién necesaria tomando en
cuenta que el procedimiento de LP nacional o internacional incluye:

1. Publicacién de la convocatoria en COMPRANET y envio del resumen de
la convocatoria a la Unidad de Comunicaciéon Social y Vocero para su publicaciéon
en el DOF.

Junta(s) de Aclaraciones a la convocatoria.

Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Evaluacion detallada de proposiciones.

Realizacion de pruebas y visitas, en su caso.

Fallo.

Formalizacion del contrato pedido.

N Oabhwb
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8. Plazo para la recepcién de los bienes, para el inicio del arrendamiento o
para la prestacion del servicio.

c) Las LP seradn preferentemente electronicas, por lo cual se permitird la
participacion de los licitantes a través de COMPRANET, se utilizaran medios de
identificacion electrénica a cargo de la SFP, las comunicaciones que se deriven de
procedimientos electrénicos produciran los mismos efectos probatorios que los
documentos autdégrafos como se sefala en el Art. 27 de la LAASSP.

d) Los Servidores Publicos facultados para presidir los actos de la LP son el
Subdirector de Recursos Materiales o el Jefe del DADQ o los administradores de
las UF.

e) Por lo que corresponde a la junta de aclaraciones, invariablemente debera
asistir un representante del AR y/o AT de los bienes, arrendamientos o servicios
objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las
dudas y planteamientos de los Licitantes, relacionados con los aspectos contenidos
en la convocatoria.

f) Se convocara a dichos actos a un representante del OIC.

g) El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, proporcionara al (los) representante(s) del AR y/o AT, una copia
simple y en medio electronico (CD-ROM), las proposiciones recibidas, a efecto de
que realicen la evaluacién técnica correspondiente. EI DADQ recibira por escrito la
evaluacion realizada, debidamente firmada por el(los) servidor (s) publico(s)
responsable(s) de la evaluacién de las proposiciones que se hayan realizado.

h) Una vez comunicado el fallo de la LP, el DADQ procederda a la elaboracion del
contrato o pedido respectivo, mismo que deberd ser firmado previo a su
formalizacion, por el servidor publico responsable de administrar y vigilar su
cumplimiento, asi como por el representante legal de la empresa adjudicada.

i) Los documentos que se generen en razon del procedimiento de contratacion
seran suscritos por los servidores publicos que en él intervengan, sefialando
nombre y cargo.
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5.4.1. Reduccién de Plazos
Base

a) En caso de ser indispensable, porque existan razones justificadas y a peticion
del titular del AR de los bienes o servicios, siempre que ello no tenga por objeto
limitar el nUmero de participantes, el Subdirector de Recursos Materiales podra
reducir los plazos para la presentacion y apertura de proposiciones a no menos de
10 dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

Lineamientos

La justificacién correspondiente debera constar por escrito y ser firmada por el
Subdirector de Recursos Materiales o los Administradores de las UF y debera
integrarse al expediente de contratacion.

5.4.2. Evaluacién de Proposiciones
Base

a) El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, entregara a las AR y/o AT de los bienes o servicios, las
proposiciones recibidas para que éstas emitan una evaluacién de acuerdo con
los criterios previstos en la convocatoria y en las precisiones de la junta o juntas
de aclaraciones, fundando y motivando las razones por las que se aceptan o
desechan las proposiciones.

b) El AR y/o AT sera responsable de la evaluacion técnica de las proposiciones
presentadas por los licitantes.

Lineamientos

a) Las AR deberan indicar en sus requerimientos nombre y cargo del(os)
servidor(es) publico(s) responsables de llevar a cabo la evaluacion de las
proposiciones.

b) Cuando en la convocatoria se establezca el criterio de puntos y porcentajes, el
AR deberé indicar los aspectos a evaluar, los porcentajes que se asignaran y la
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metodologia que se utilizara, asi como el puntaje técnico minimo que deberan
cumplir las proposiciones para ser evaluadas econdmicamente. La misma
condicion aplicara para el criterio de evaluacién de costo beneficio.

La evaluacién binaria se realizard siempre que los productos a adquirir sean
estandarizados y se dejara la justificacion en el expediente.

c) Cuando en un procedimiento de contratacién se agrupen requerimientos de dos
0 mas areas solicitantes, la evaluacién de las proposiciones sera realizada por un
representante de cada area.

d) Con el objeto de elaborar en tiempo y forma el fallo correspondiente, la
evaluacion que emita el AR, debera ser entregada al DADQ cuando menos con 2
dias habiles de anticipacion a la fecha y hora establecidas para dar a conocer el
fallo; en caso contrario, se podra diferir la fecha del evento, sin responsabilidad para
la DADQ.

e) El titular del AR podra solicitar por escrito al Jefe del DADQ, el diferimiento de
la fecha de fallo por razones justificadas, indicando la nueva fecha propuesta.

f) Las condiciones contenidas en la convocatoria no podran ser modificadas una
vez celebrada la junta de aclaraciones, asi como tampoco las proposiciones
presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

g) El AR y/o AT, al efectuar la evaluacién, revisardn que las proposiciones
presentadas cumplan con todos los aspectos requeridos.

h) Para la emision del fallo, el DADQ tomara en consideracion la evaluacion que
haya realizado el AR y/o AT bajo los criterios de evaluacion establecidos en las
convocatorias e invitaciones.

5.4.3. Precio No Aceptable
Base

a) El AR verificara invariablemente que la proposicion que resulte solvente con el
precio mas bajo no se ubique en el supuesto del “Precio No Aceptable”.
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Se considera “Precio No Aceptable” cuando derivado de la Investigacion de
Mercado realizada por el AR, el precio resulte superior en un 10% al precio ofertado
respecto el que se observa como mediana en dicha investigacion, o, en su defecto,
el promedio de las ofertas presentadas.

Cuando no existan proveedores nacionales, el porcentaje antes sefialado sera del
5%, los resultados de la Investigacion de Mercado realizados por el AR deberan
formar parte de la evaluacién de las proposiciones.

Lineamiento

a) El precio no aceptable, se determina a través de la mediana que es el valor
medio de una serie de nimeros, o a través del precio promedio.

5.4.4. Precio Conveniente
Base

a) De conformidad con lo dispuesto en el Art. 2 fraccion XII de la LAASSP, el
precio conveniente se determinara de acuerdo con los lineamientos que se indican
en el presente instrumento.

Lineamiento

a) Al precio que se obtenga con base en el promedio de los precios
preponderantes que se consignen en las proposiciones aceptadas técnicamente en
los procedimientos de LP de caracter nacional o internacional, se le aplicara el
porcentaje del 40%.

5.4.5. Condiciones de Entrega de los Bienes e Inicio de la Prestacion de
los Servicios

Base

a) Los bienes adquiridos o arrendados y los servicios contratados, deberan ser
entregados en el lugar indicado por el AR, de acuerdo a su requisicion de compra.
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La entrega de los bienes materia de adquisicion, de arrendamiento, o la prestacién
de los servicios, podré iniciar en cualquier momento con posterioridad a la
notificacién del fallo, o bien, dentro del plazo que para tal efecto se haya establecido
en la convocatoria.

b) La entrega de los bienes se acreditara con sello y firma del AR.
Lineamiento

a) Las AR seran las responsables de recibir a satisfaccion los bienes y servicios
gue se contraten, para lo cual:

1. El proveedor debera entregar el bien o servicio al AR y presentar su
factura para que a su vez, el AR selle y firme de recibido.

5.4.6. Cancelacion de Partidas, Conceptos o Declaracién Desierta de una
Licitacion
Base
a) Cuando el DADQ determine una cancelacibn en cualquier etapa del
procedimiento, el Subdirector de Recursos Materiales debera emitir el documento

en el que se precise las razones justificadas que motivaron y fundaron dicha
determinacion.

Los Servidores Publicos facultados para presidir, seran los Unicos que podran
declarar desierta una partida o un procedimiento, por haberse actualizado alguno
de los supuestos que enseguida se enlistan:

Lineamientos

a) Previo al fallo, el AR podra determinar la cancelacion de una partida o de un
procedimiento, en los siguientes casos:

1. Caso fortuito,
2. Fuerza Mayor;
3. Circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los

bienes o servicios, o
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4. Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio
o perjuicio al Cinvestav.

b) Cuando la cancelacion de partidas o de la LP, se realice antes del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, la comunicacion a los licitantes se
realizara en los mismos medios por los cuales se publico la convocatoria;

c) El Subdirector de Recursos Materiales y los administradores de las UF podran
declarar desierta una LP cuando:

1. No se presenten proposiciones en el acto de presentacion de apertura
de proposiciones;

2. No exista alguna proposicion que cubra los requisitos solicitados en la
convocatoria;

3. Sus precios no sean aceptables, o

4. Sus precios no sean convenientes.

d) Sila LP incluye varias partidas, lo anterior se aplicara por cada partida en lo
individual.

5.4.7. Personas Impedidas para Participar en los Procedimientos de
Contratacion y Restricciones para Recibir Proposiciones

Base

a) La SRM y las UF, no recibirAn proposiciones de los licitantes que no hayan
firmado los contratos o pedidos respectivos con el Cinvestav cuando hayan sido
ganadores, o bien, cuando se les haya rescindido administrativamente un contrato
o pedido por causas imputables a ellos mismos. Asimismo, por regla general, en
las LP se permitira la presentacion de propuestas conjuntas, salvo que existan
condiciones plenamente justificadas para no hacerlo.

Lineamientos

a) Los licitantes que no hayan suscrito los contratos que les haya adjudicado el
Cinvestav, no podran presentar proposiciones en los procedimientos de LP durante
un plazo de seis meses, a partir de que el DADQ comunique por escrito al licitante
tal impedimento.
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b) EI DADQ establecera en las convocatorias e invitaciones que las personas
fisicas 0o morales a las que el Cinvestav les haya rescindido administrativamente un
contrato o pedido, no podran presentar proposiciones en los procedimientos de LP
que lleve a cabo dicha dependencia, durante un afio posterior a la rescision en cita.

c) Las areas citadas deberan solicitar por escrito la opinién de la Comision Federal
de Competencia y con base en la respuesta que emita dicho organismo deberan
soportar su propuesta en cuanto a la no admision de propuestas conjuntas, siempre
y cuando dicho requisito no se incluya en las LP nacionales que consideren la
participacion de las MIPyMES.

5.5.Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Base

a) En los supuestos previstos en los articulos 40, 41 y 42 de la LAASSP, el
Subdirector de Recursos Materiales y los administradores de las UF a solicitud de
las AR podran realizar adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios mediante el procedimiento de I3P, para lo cual, ademas de observar las
disposiciones establecidas en los articulos 43 de la LAASSP y 53 de su
Reglamento, y en lo aplicable, en el punto 5.4 de las presentes POBALINES, en el
ambito de su competencia, deberan cumplir con lo siguiente:

Lineamientos

a) La contrataciéon de bienes y servicios, con base en los supuestos establecidos
en el Art. 41 de la LAASSP se llevaran a cabo, a través de las siguientes
modalidades:

1. Por el dictamen del Comité, o
2. Por dictamen del AR.

b) La I3P que se pretenda realizar al amparo del Art. 42 de la LAASSP, se
efectuara conforme a los rangos de actuacion establecidos en el PEF.

c) Cuando las AR envien relacion de posibles invitados, la actividad comercial o
profesional de estos ultimos deberd ser relacionada con el bien o servicio a
contratar.
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d) Las I3P se declararan desiertas cuando.

1. No se cuente con un minimo de tres proposiciones que cumplan
cuantitativamente con los requisitos por cada una de las partidas o conceptos
requeridos, o
2. Cuando las presentadas sean desechadas por no cumplir con alguno de
los requisitos.

5.6.Adjudicacion Directa
Base

a) En los supuestos previstos en los Arts. 41 y 42 de la LAASSP, el Subdirector
de Recursos Materiales y los Administradores de las UF podran realizar
adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de servicios mediante el
procedimiento de AD o Excepcidn a la Licitacion.

Lineamiento

Se debera considerar lo dispuesto en el Art. 40 de la LAASSP, respecto al
acreditamiento de los criterios que justifiquen la excepcion y quedara asentado en
un documento firmado por el AR.

5.6.1. Adjudicaciones Directas fundadas en el Art. 42 de la LAASSP
Base

a) Las AD que se pretendan realizar al amparo del Art. 42 de la LAASSP, se
efectuaran conforme a los montos de actuacion establecidos en el PEF.

Lineamiento
a) El AR debera adjuntar a la requisicion, la cotizacion del proveedor propuesto.

b) ElI DADQ cotizara los bienes o servicios solicitados en la plataforma de
COMPRANET, conforme al punto 4.4 inciso c) de las presentes POBALINES.
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c) Enlas contrataciones por AD, en el caso de que no se presente ninguna oferta
por el sistema CompraNet, el DAQ debera obtener al menos tres cotizaciones de
acuerdo al ultimo parrafo del Articulo 75 del Reglamento.

5.6.2. Adjudicaciones Directas Fundadas en el Art. 41 de la LAASSP
Base

a) La contratacion de bienes y servicios, con base en los supuestos establecidos
en el Art. 41 de la LAASSP se llevaran a cabo, a través de las siguientes
modalidades:

1. Por dictamen del Comité, o
2. Por dictamen del AR.

Lineamientos

a) Para presentar los casos de excepcidon que ameriten dictamen previo del
Comité, se debera obtener presupuesto o0 cotizacidn de persona que cuente con
capacidad de respuesta inmediata, con los recursos técnicos, financieros y demas
gue sean necesarios y su actividad comercial o profesional esté relacionada con
los bienes o servicios objeto del contrato o pedido a celebrarse; asi como con la
investigacién de mercado conforme a la cual se haya determinado su conveniencia
y debera incluirse en la justificacion correspondiente.

b) En el caso de las fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX, del
Art. 41 de la LAASSP, serd responsabilidad del AR emitir el dictamen de
procedencia de la AD, por lo que el titular del AR debera incluir en la justificacién
correspondiente un punto en el que precise que dictamina procedente la no
celebracion de la LP y el procedimiento que se autoriza.

c) Tratdndose de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones,
se debera aplicar el procedimiento de AD, cuando la informacion que se
proporcione a los licitantes para la elaboracion de su proposicion se encuentre
reservada.

d) Tratandose de la fraccion | del Art. 41 de la LAASSP, previo al inicio del
procedimiento de contratacion, el AR realizara el analisis técnico correspondiente
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en el cual se acredite que no existen alternativos o sustitutos técnicamente
razonables. Dicha informacion debera incluirse en la justificacion.

e) Para el caso de la fraccion VIII del Art. 41 de la LAASSP, previo al inicio del
procedimiento de contratacion, el AR debera acreditar que no existen otras marcas
alternativas o sustitutos técnicamente razonables, dejando constancia de ello en la
justificacion respectiva.

5.6.3. Contrataciones que podran realizar la SRM Y UF sin Investigacion
de Mercado

Base

a) El Subdirector de Recursos Materiales y los Administradores de las UF podran
adquirir y/o arrendar bienes muebles o contratar servicios directamente, bajo su
responsabilidad, por un importe de hasta 300 veces el SMDGVDF.

Lineamiento

a) Para estas contrataciones se debera contar con la siguiente documentacion
justificadora y comprobatoria:

1. Requisicion de compra o de contratacion del servicio en la que se incluira
la descripcion, especificaciones técnicas y alcances, asi como las areas que
recibiran los bienes o servicios, aprobada por el titular del AR, con firma, nombre.
2. Suficiencia Presupuestal.

3. Caotizacion con la que se determind el monto de la requisicion.

6. ADQUISICION DE BIENES MUEBLES
Base

a) Las AR que soliciten la adquisicibn o arrendamiento de bienes muebles,
deberan enviar la requisicién que contenga las especificaciones del bien a adquirir.

b) La CGSTIC, seraresponsable de consolidar las necesidades y/o contrataciones
de las TIC, que pretendan realizar las AR y UF, asi como de presentarlas ante las
instancias correspondientes para su autorizacion, una vez autorizada la compra o
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renta de TIC, el DADQ seré& responsable de efectuar el proceso de adquisicion que
corresponda.

Lineamientos
a) Las AR deberan enviar a la SRM la siguiente documentacion:

1. Requisicion de compra firmada por el solicitante y autorizada por el titular
del AR, asi como con el sello del Departamento para hacer la afectacion
presupuestal y la suficiencia presupuestal de recursos en la partida
correspondiente, conteniendo la descripcion técnica detallada de cada uno de los
bienes solicitados, indicando el precio unitario estimado e importe total.

2. Cotizacion con la que se determiné el monto de la requisicion.
3. Oficio de Asignacion con base al Oficio de Liberacion de Inversién.
4. En el caso de las TIC deberan contar con la Autorizacion de la SFP las

partidas y servicios que estén sujetas a la misma, o el sefialamiento de que no
es aplicable.

5. En caso de requerir la excepcién a la LP, la justificacidon firmada por el
titular del AR.
6. Caracter del procedimiento (nacional o internacional) de acuerdo con las

caracteristicas propias del bien solicitado, resultado de la investigacién de
mercado o de los procedimientos respectivos realizados por el AR.

b) Para determinar la procedencia de una LP se aplicara lo referente al numeral
4.2 de las presentes POBALINES.
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7. FORMALIZACION, ADMINISTRACION, ANTICIPOS, GARANTIAS Y
MODIFICACION DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS

7.1.De los contratos o pedidos
Base

a) Para la adquisicion, arrendamiento de bienes y contratacién de servicios el
Subdirector de Recursos Materiales y los administradores de las UF elaboraran los
contratos o pedidos derivados de los procedimientos de contratacion respectivos,
cumpliendo con los requisitos que establecen.

Lineamiento

a) Los contratos o pedidos seran congruentes con el contenido de las
convocatorias a la LP, I3P y AD, de conformidad con las disposiciones
presupuestarias, estipulandose invariablemente que los derechos y
obligaciones que se deriven de los mismos no podran cederse en forma parcial
ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de
cobro, en cuyo caso se obtendra el consentimiento de la SRM.

7.2.Niveles Jerarquicos de los Servidores Publicos que Podran Suscribir
Contratos, Pedidos y sus Convenios Modificatorios.

Base

a) Los contratos o pedidos y sus convenios modificatorios deberan ser suscritos
por el Secretario Administrativo y tratandose de las UF por el Director de la unidad.

Lineamiento

a) El Contrato lo firmaran como Representante Legal del Cinvestav, el Secretario
Administrativo; como Area Contratante, el Subdirector de Recursos Materiales;
como Cotejo y Revisién Juridica, el Subdirector de Asuntos Juridicos; como AR, el
titular de la misma y como Supervisor, el que designe el AR.

b) Las firmas que incluird el pedido seran del comprador que lo elabora, de
revision del Jefe del DADQ y autorizacion del Subdirector de Recursos Materiales.
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7.3.De la Administracién de los Contratos o Pedidos
Base

a) EIDADQ, serd el responsable de elaborar los Contratos o Pedidos, conforme a
sus condiciones de pago y entrega; deberan contener la indicacidén de que en caso
de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segun sea el caso.

b) En caso de la contratacion de servicios de consultoria, asesorias, estudios e
investigaciones, se estipularan a favor del Cinvestav dichos derechos, en los
términos de las disposiciones legales aplicables.

c) Seréaresponsabilidad de la SRM y UF integrar el Expediente del Contrato.
Lineamientos
a) Se debera precisar lo siguiente:

1. Domicilio donde se hara la entrega del Bien o la prestacion del Servicio,
incluyendo el horario para ello.

2. Condiciones especificas de entrega.
3. Nombre de la persona que recibird de conformidad el Bien o Servicio.
4. Si fuere necesario efectuar pruebas o verificacion fisica de los Bienes o

Servicios, para ser recibidos a satisfaccion, se debera incluir, y el tiempo para
esta actividad no podra ser mayor a 10 dias naturales.

5. El nombre de la persona que en su caso estara encargado de efectuar
dichas pruebas.

6. Se debera especificar de qué manera se procedera en caso de
incumplimiento, asi mismo como se determinarda este.
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@ CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL

b) EI DADQ debera integrar el Expediente de Contratacién, que incluird toda
aquella documentacion que se genere a partir del inicio de la vigencia del
instrumento juridico con motivo de su administracion y hasta su conclusion.

c) La SRM por conducto del DADQ), solicitara a la SAJ, su opinion para determinar
la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél.

d) El AR vigilara el cumplimiento de los contratos o pedidos en el ejercicio de la
administracion, y en caso de incumplimiento en base a las facturas, el DADQ por
conducto de la SCP quien aplicara las penas convencionales y las deducciones al
pago en la prestacion del servicio o en la entrega de los bienes.

7.4.Rescision Administrativa
Base

a) El Secretario Administrativo, el Subdirector de Recursos Materiales, los
Directores y Administradores de las UF seran quien lleve a cabo el procedimiento
de rescision, contando con la opinidn del titular de la SAJ.

b) La SRM y los Directores y Administradores de las UF previa solicitud del AR,
podran iniciar el procedimiento para rescindir administrativamente los contratos o
pedidos, en los siguientes casos:

1. Cuando el proveedor incumpla total o parcialmente en sus obligaciones
adquiridas en el contrato o pedido y que por su causa se afecte el interés
principal;

2. Cuando transcurrido el plazo indicado en la LAASSP, el proveedor no
entregue las garantias de cumplimiento del contrato o pedido, o en su caso, de
anticipo, a favor de la TESOFE;

3. Cuando se llegue al limite de las penas convencionales;

4. Cuando transcurrido el plazo indicado en el contrato, el proveedor no
entregue la fianza a favor del Cinvestav, o

5. Por cualquier otro incumplimiento a lo estipulado en el contrato o pedido.
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Lineamiento

a) Las AR de los contratos o pedidos serdn responsables de elaborar el acta
circunstanciada e integrar la documentacion generada entre ellas y el proveedor,
relacionada con los incumplimientos y remitirla a la SRM y administradores de las
UF, asi como lo aplicable del numeral 7.11 de las presentes POBALINES.

b) La SRM y UF se abstendran de recibir proposiciones o celebrar contrato o
pedido alguno con aquellos proveedores a los que se les hubiere rescindido mas
de un contrato, en un periodo de 2 afios calendario contado a partir de la notificacion
de la primera rescision; este impedimento prevalecera por un plazo de 2 afios, a
partir de la notificacion de la rescision del segundo contrato.

7.5.Terminacion Anticipada
Base

a) El Subdirector de Recursos Materiales, sera quien lleve a cabo el procedimiento
de terminacién anticipada, contando con la opinion del titular de la SAJ.

b) Se procedera a la terminacion anticipada de los contratos o pedidos cuando
concurran razones de interés general o cuando por causas justificadas se extinga
la necesidad de requerir los bienes, arrendamientos o servicios originalmente
contratados o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen
al contrato o pedido, con motivo de la resolucion de una inconformidad, emitido por
el OIC.

Lineamiento

a) Laterminacién anticipada se sustentara mediante un dictamen que precise las
razones de interés general o las causas justificadas que den origen a la misma,
suscrito por el titular del AR administradora del contrato o pedido y debera
remitirse dentro del periodo de vigencia del contrato o pedido a la SRM, para
gue éste lleve a cabo el procedimiento.
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7.6.Suspension de servicios
Base

a) El Subdirector de Recursos Materiales, sera quien lleve a cabo el procedimiento
de suspension de servicios, contando con la opinion del titular de la SAJ.

Lineamientos

a) Eltitular del AR administradora del contrato o pedido debera elaborar y suscribir
acta circunstanciada en la que consten los motivos y plazo de la suspension.

b) Eldocumento a que se refiere el parrafo anterior, debera ser remitido a la SRM
con la finalidad de celebrar el convenio modificatorio respectivo.

7.7.Contratos o Pedidos Abiertos
Base

a) La SRM, sera la responsable de determinar la conveniencia de celebrar
contratos abiertos para la adquisicién o arrendamiento de bienes, conforme al Art.
47 de la LAASSP, y la supervision del cumplimiento de los contratos se efectuara
por el AR, segun corresponda.

b) Con el fin de optimizar los recursos del Cinvestav, se realizaran las
contrataciones de servicios de telefonia, mensajeria, material de papeleria, entre
otros, con contratos abiertos, quedando la administracion de los contratos
correspondientes a cargo de CGSTIC, DSG o DAI, segun corresponda, y se
incluiran en lo posible los requerimientos de las UF.

Lineamientos

a) Para los contratos o pedidos abiertos, el AR establecera en su solicitud, la
cantidad minima y maxima de bienes o servicios por adquirir o el presupuesto
minimo y maximo, que podra ejercerse por cada una de las partidas objeto de la
contratacion.
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b) La cantidad o presupuesto minimo que se solicite no podré ser inferior al 40%
de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca.

c) Para el caso de contratos o pedidos abiertos referentes a servicios de
consultorias, asesorias, estudios, investigaciones y servicios profesionales, las AR
deberan establecer los mecanismos de comprobacion, supervision y verificacion de
los servicios contratados y efectivamente prestados, asi como del cumplimiento de
los requerimientos de cada entregable, lo cual sera requisito para proceder al pago
correspondiente.

7.8.Garantias de Cumplimiento
Base

a) Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los contratos o pedidos
derivados de los procedimientos de contratacion, preferentemente se solicitard a
los proveedores fianza expedida por una institucion autorizada.

Lineamientos

a) En casos justificados, las AR podran solicitar que el cumplimiento de los
contratos o pedidos se garantice mediante alguna de las siguientes opciones:

1. Cheque certificado o de caja;

2. Depoésito de dinero constituido a traves de certificado o billete de
deposito, expedido por institucion de crédito autorizada.

3. Deposito de dinero constituido ante la TESOFE, o

4. Carta de crédito irrevocable.

b) En cualquier caso, el monto de la garantia de cumplimiento sera por el 10% del
importe total del contrato o pedido sin incluir el I.V.A., salvo que el AR considere
conveniente un porcentaje mayor, en cuyo caso, éste no podra ser superior al 20%.

c) La garantia de cumplimiento deberé presentarse a mas tardar dentro de los 10
dias naturales siguientes a la firma del contrato o pedido, salvo que la entrega de
los bienes o la prestacion de los servicios se realice dentro del plazo citado.
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7.9.Casos de Excepcidon al Otorgamiento de la Garantia de Cumplimiento
Base

a) El Subdirector de Recursos Materiales y los administradores de las UF podran
exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato o
pedido respectivo, cuando el monto de éste sea inferior a la cantidad de 3000
SMDGVDF de acuerdo al punto 3.7 de éstas POBALINES.

Lineamiento

a) En estos casos el monto maximo de la pena convencional que se aplique al
proveedor por atraso en la entrega de los bienes, arrendamiento o prestacion de
los servicios, sera del 10% del monto de los bienes o servicios no entregados o
prestados oportunamente.

7.10. Garantia de Anticipo
Base

a) En el caso de anticipos, los proveedores deberan garantizar la totalidad del
monto de los mismos. Dicha garantia podra presentarse en cualquiera de las
formas establecidas en las presentes POBALINES.

Lineamientos

a) La garantia del anticipo del contrato o pedido se presentara previamente a la
entrega de éste.

b) Para el caso de hacer efectiva la garantia del anticipo, se aplicara en lo
procedente, lo descrito en el apartado 7.13 de las presentes POBALINES.

7.11. Aplicacién de las Garantias
Base

Cuando se incumpla en cualquiera de las causas de rescision establecidas en el
Contrato, se aplicara lo dispuesto en el Art. 54 de la LAASSP.
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Lineamiento

a) Cuando se requiera hacer efectivas las garantias por incumplimiento del
proveedor, el AR administradora del contrato o pedido, dentro de los 10 dias
naturales siguientes contados a partir de la fecha de incumplimiento, debera remitir
a la SRM o UF el acta circunstanciada en la que se especifique el estado que
guarda el contrato o pedido, las causas que motivan la solicitud para la rescision
administrativa, la cual debera estar firmada por el titular del AR.

a) La SRM vy UF remitiran al DTC los cobros que se realicen por la aplicacién de
las garantias.

7.12. Ampliaciéon al Monto de los Contratos o Pedidos
Base

a) Las AR por razones fundadas y motivadas, dentro del presupuesto aprobado y
disponible, podran acordar el incremento del monto del contrato o pedido, o de la
cantidad de los bienes, arrendamientos o servicios solicitados, mediante la
modificacion de los contratos y/o pedidos vigentes, siempre que las modificaciones
no rebasen en su conjunto, el 10% del monto o cantidad de los conceptos o
volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes sea
igual al pactado originalmente.

Lineamiento

a) En cualquier caso, las AR deberan requerir a la SRM y UF la modificacién del
contrato o pedido correspondiente, anexando suficiencia presupuestal, y para
adquisicién, arrendamiento de bienes o contratacion de servicios en materia de
tecnologias de informacién y comunicaciones, la viabilidad técnica y operativa
emitida por la CGSTIC.

7.13. Penas Convencionales
Base

a) En todos los contratos o pedidos se estableceran penas convencionales
determinadas por la SRM.
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Lineamientos

a) En los contratos o pedidos se aplicara una pena convencional de 2 al millar
(0.002) por cada dia natural de atraso en la entrega de los bienes o servicios.

b) En cualquier caso, dicha pena no podra exceder del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato o pedido, o del 10% del monto de los bienes o servicios
no prestados oportunamente, cuando se hubiere exceptuado de la presentacion de
la garantia.

c) Enlaadquisicion de bienes o servicios, con entrega en el almacén central, éste
sera el responsable de determinar los dias de atraso en el tiempo de entrega de los
mismos, en los demas casos sera el AR.

d) EI DADQ por conducto de la SCP sera la encargada de calcular y aplicar las
penas convencionales, asi como notificar al proveedor, para que éste realice el
pago de la pena convencional.

e) La pena convencional se calculard de acuerdo a la siguiente férmula:

pca= 0.002 x nda x vbsa

Donde: pca= Pena convencional aplicable
nda= NUmero de dias de atraso
vbsa= Valor de los bienes o servicios con atraso sin IVA

7.14. Condiciones de Pago a Proveedores
Base

a) El pago a los proveedores no podra exceder de 20 dias naturales posteriores a
la presentacion de la factura respectiva que contenga los requisitos formales de
esta documentacioén, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios, en
los términos del contrato o pedido.
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b) Las éareas responsables de la administracion de los contratos, seran
responsables de autorizar los pagos a proveedores que se desprendan de alguna
de las contrataciones que se lleven a cabo bajo el amparo de la LAASSP.

c) La SRF sera la responsable de hacer entrega del pago correspondiente en los
términos que para ello determine dicha Subdireccion, privilegiando para esto el uso
de medios electronicos.

Lineamientos

a) El Cinvestav, no contard con mecanismos para ajuste en precios, por
incremento o decremento, se cefiira a los montos pactados, pagara sobre precios
fijos.

b) Los pagos que resulten de las compras por un valor menor o igual a $2,500.00,
se efectuaran directamente en el DADQ, el cual integrara la factura original de la
adquisicién, conteniendo el sello presupuestal del AR, al fondo de caja chica del
DADQ, para el reembolso correspondiente.

7.15. Pagos a Través de Cadenas Productivas
Base

a) EIDADQ incorporaray dara de alta en el programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera S.N.C., la totalidad de las cuentas por pagar a proveedores,
para ello, la factura aceptada se registrara en dicho programa a mas tardar dentro
de los 15 dias posteriores a su recepcion. La factura incorporada podra consultarse
en linea, a efecto de que el proveedor pueda ejercer la cesion de derechos de cobro
al intermediario financiero seleccionado entre los registrados en dicha cadena por
éste mismo.

Lineamiento

a) Elpago a proveedores a través del programa de cadenas productivas implicara
la cesion de derechos de cobro por parte del proveedor y el pago se efectuara
de acuerdo por lo dispuesto por el PEF, los lineamientos y la demas
normatividad aplicable al programay a lo establecido en el convenio citado.
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7.16. Pagos por Medios Electrénicos
Base

a) El pago por medios remotos de comunicacion electronica mediante
transferencia bancaria, procedera, cuando se haya establecido en las
Especificaciones Técnicas y Alcances del Servicio.

Lineamiento

a) Por regla general, los pagos de las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
derivados de la suscripcion de contratos o pedidos de recursos fiscales se
efectuardn mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria
del beneficiario, a través del SIAFF.

b) Tratdndose de pagos con recursos distintos a los fiscales el pago serd mediante
transferencia electrénica.

8. INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES
Base

a) Los expedientes de cada procedimiento de contratacion que realicen la SRM y
las UF, se integraran con el siguiente contenido en lo aplicable:

Lineamiento
8.1.Licitacion Publica e Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
El contenido del expediente se integrara con la siguiente documentacion:

a) Requisicion de compra.

b) Estudio de Mercado.

c) Pdlizas.

d) Bases de Licitacion.

e) Lista de Sancionados e inhabilitados.

f)  Publicacién en el DOF.

g) Oficios de Invitacion a Eventos y Avisos.
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h) Acta de Diferimiento, lista y acuse.

i) Acta de Visita, lista, anexo y acuse.

j) Acta de Junta de Aclaraciones, lista, anexo y acuse.

k) Documentos de las preguntas a las respuestas de la Junta de Aclaraciones.
[) Acta de Apertura, lista, anexo y acuse.

m) Nuamero de licitantes.

n) Documentacion Legal.

0) Propuesta técnica y econdmica en medio electrénico (CD-ROM)
p) Dictamen técnico o cédula de evaluacion.

q) Dictamen econémico.

r) Acta de Diferimiento de fallo, lista y acuse.

s) Acta de fallo, lista y acuse.

t) Acta de fe de erratas.

u) Nuumero de pedidos o contratos generados.

v) Copia del pedido o contrato.

w) Copia de fianza.

X) Copia de factura.

La totalidad de los documentos que integren el expediente deberan estar debidamente
foliados y si alguno de los documentos que integran el expediente no se obtiene, se
sustituira con la justificacion respectiva.

8.2.Adjudicacion Directa
El contenido del expediente se integrara con la siguiente documentacion:

a) Requisicién de Compra.

b) Pdliza Presupuestal (Opcional).
INVESTIGACION DE MERCADO (incisos ¢, d y e)
c) Primera cotizacion.

d) Segunda cotizacion.

e) Documentacion COMPRANET.

f) Oficios Importantes.

g) Cuadro Comparativo (300 SMDGVDF).

h) Pedido.
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i) Dictamen (Excepto Art. 42).

j) Carta de Exclusividad y apostillamientos (Art. 41-1).

k) Carta Art. 32-D (Menor a 300 SMDGVDF) Compra Directa.
[) Fianza (a partir de 3000 SMDGVDF).

m) Prorrogas Autorizadas.

n) Reporte de Servicio (Cap. 3000)

0) Remisiones Originales.

p) Copia de Factura.

Los documentos que integren el expediente no seran foliados, s6lo se marcaran en
la caratula del expediente los documentos con los que se cuente.

TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia
general y podran ser modificadas y adicionadas cuando se estime pertinente,
siempre y cuando las adecuaciones sean aprobadas por el Organo de Gobierno.

Segundo. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entraran en vigor al
siguiente dia de su aprobacion por la Junta Directiva.

Tercero. Queda sin efectos cualquier disposicion que contravenga las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos.




